Stellenausschreibung

Die Turkische Gemeinde in Deutschland e.V. (TGD) ist eine der groRten Migrantenselbst-
organisationen in Deutschland. Mit Projekten wie dem Bundesfreiwilligendienst (BFD) setzt
sich die TGD bundesweit und Community-lbergreifend fir die Gestaltung der
Migrationsgesellschaft ein.

Wir suchen zum nadchstmoglichen Zeitpunkt in unserer Geschaftsstelle am Standort Berlin
eine

studentische Hilfskraft
fUr den Bereich ,, Bundesfreiwilligendienst”

befristet zum 31.12.2020

Ihre Aufgaben:
o allg. Verwaltungstatigkeiten
e Akten-, Datenbank- und Verteilerpflege
e Unterstiitzung des BFD-Teams, insbesondere im Bereich Teilnehmenden-Verwaltung

Ihr Profil:
o Affinitat zu Verwaltungsaufgaben
e sicherer Umgang mit MS Office
e strukturiertes und eigenstandiges Arbeiten
e schnelle Auffassungsgabe und hohe Lernbereitschaft

Wir bieten lhnen:
o faire Vergitung
o flexible Arbeitszeiten
e Einblick in die vielfaltige Arbeit einer Migrantenselbstorganisation auf Bundesebene
e Zusammenarbeit mit engagierten Kolleg*innen in einem diversitatssensiblen Umfeld

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 21.01.2020 bevorzugt per Mail (max. 2 MB) an
bewerbung@tgd.de.

Tlrkische Gemeinde in Deutschland e.V.

Frau Cana Bruni (Diversity-Beauftragte der TGD)
Obentrautstr. 72

10963 Berlin
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