Turkische Gemeinde in Deutschland
Almanya Turk Toplumu
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Stellenausschreibung

Projektkoordinator*in (m/w)
flr das Projekt
,Gemeinsam.Schaffen
Teilhabe durch Patenschaften”

(Bitte berticksichtigen Sie, dass lhre Bewerbung im anonymisierten Verfahren bearbeitet wird. Ein Bewerbungsformular fir
die u. g. Stelle steht lhnen auf www.tqgd.de zur Verfiigung. Bei anonymisierten Bewerbungen wird vom Entscheidungsgremium
zundchst auf ein Foto, den Namen, die Adresse, das Geburtsdatum oder Angaben zu Alter, Familienstand oder Herkunft
verzichtet. Bitte verwenden Sie bei Ihren Angaben durchgéngig geschlechtsneutrale Bezeichnungen (z.B. Biirokauffrau*mann)
und VERMEIDEN Sie Angaben, die Riickschliisse auf Ihr Alter, Ihr Geschlecht, Ihren Familienstand, Ihre Religion oder lhre
Herkunft zulassen. Bitte fiigen Sie dem Bewerbungsformular KEINE Fotos, Zeugnisse, Teilnahmebestdtigungen oder
Arbeitsnachweise bei. Die Einladung zum Vorstellungsgesprdch erfolgt ausschliefSlich auf Grund der im Bewerbungsformular
vorgelegten Qualifikation. Die sonstigen Unterlagen werden erst im Falle einer Einladung zum Vorstellungsgespréch
angefordert.)

Gesucht wird ab dem 01.04.2019 ein*e Projektkoordinator*in im Rahmen des
Bundesprogrammes ,,Menschen starken Menschen” fir das Projekt ,,Gemeinsam.Schaffen
- Teilhabe durch Patenschaften” der Tirkischen Gemeinde in Deutschland (TGD). Seit 2016
setzt die TGD das Projekt als Programmpartner des Bundesministeriums fir Familie,
Senioren, Frauen und Jugend um.

Die Turkische Gemeinde in Deutschland (TGD) ist ein bundesweiter Dachverband. Die
Angebote und Aktivitdten des Verbandes gehen Uber die klassischen Betatigungsfelder
einer politischen Interessenvertretung hinaus. Sie engagiert sich insbesondere fir die
Verbesserung der Bildungssituation von benachteiligten Jugendlichen, die Forderung des
birgerschaftlichen Engagements und die Qualifizierung von Migrantenorganisationen. Die
TGD hat ihre Bundesgeschéftsstelle in Berlin.

Mit dem Projekt ,,Gemeinsam.Schaffen - Teilhabe durch Patenschaften” fordert die TGD in
Kooperation mit 11 Migrantenorganisationen die besser Teilhabe gefliichteter Menschen
und benachteiligter Kinder und Jugendliche am Bildungsbereich.

Die Stelle hat einen Umfang von 100% (39 Stunden) und ist zundchst befristet bis zum
31.12.2019. Von einer Verlangerung des Projekts um weitere zwei Jahre wird
ausgegangen.

Projektziele:
e Die Integration und gesellschaftliche Teilhabe gefllichteter Menschen fordern.
e Durch individuelle Unterstitzung die Bildungs- und Teilhabechancen
benachteiligter Kinder und Jugendlicher verbessern.

Ihre Aufgaben:
e Unterstltzung und Beratung der lokalen Partnerorganisationen
e Planung und Durchflihrung von Veranstaltungen, Seminaren
und Workshops
e Prifung der Mittelanforderungen und Kostennachweise wie z.B. Beleglisten)
e Antrags- und Verwendungsnachweisprifung der lokalen Partnerorganisationen
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10963 Berlin
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Die Turkische Gemeinde in
Deutschland ist beim Amtsgericht
Berlin-Charlottenburg unter der
VR-Nr. 15866 B eingetragen

und vom Finanzamt fir
Koérperschaften | in Berlin als
gemeinniitzig anerkannt.
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e Projektprasentation bei Infoveranstaltungen im Rahmen von ,Menschen stdrken
Menschen”
e Zuarbeit an die Projektleitung und Stellvertretung der Projektleitung

Anforderungsprofil

Sie verfligen Uber:
e Ein abgeschlossenes Hochschulstudium oder eine vergleichbare Qualifikation,
e Erfahrung im Projektmanagement und der Projektadministration,
e Dbestenfalls Erfahrungen in der Arbeit in bzw. mit Migrantenorganisationen,
e sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache,
e Dbestenfalls sehr gute Kenntnisse der tirkischen Sprache
e ausgepragte Diversity Kompetenz und Teamfahigkeit,
e Selbststdndigkeit und sehr gute kommunikative Fahigkeiten,
e eine hohe Affinitat fir administrative Aufgaben
gute MS Office Kenntnisse

Wir bieten:
e Eine abwechslungsreiche und herausfordernde Tatigkeit,
e eine Vollzeitstelle (39 Stunden) befristet bis 31.12.2019 (von einer Verlangerung
fir weitere zwei Jahren ist auszugehen),
e Vergiitung in Anlehnung an TVOD Bund Entgeltstufe 10 und
e ein angenehmes Arbeitsklima in einem kleinen, diversitatsorientiertem Team mit
kurzen Entscheidungswegen.

Weiterfihrende Informationen zur Turkischen Gemeinde in Deutschland finden Sie unter
www.tgd.de bzw. https://www.tgd.de/projekte/gemeinsam-schaffen/

Das Bewerbungsformular senden Sie bitte per E-Mail bis spatestens 15.03.2019 an
folgende Adresse: bewerbung@tgd.de

oder per Post an:

Turkische Gemeinde in Deutschland, z. Hd. Frau Cana Bruni, Obentrautstrale 72, 10963
Berlin
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